
 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط 

1    جعیجع محمد : الأستاذ 

 الإعـــلام الآلــــي  :مادة  
  01ملف تحضیري رقم 

  السنة الرابعة متوسط
 ـــــــــــــــــــــــــــ

 معالج النصوص : 1المجال المفاھیمي 
Wordارتباط التشعبي في برنامج : الوحدة المفاھیمیة 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 ام الارتباط التشعبيالتكیف مع استخد:  الكفاءات القاعدیة 

  عة  سا02:  الحجم الساعي  

Wordارتباط التشعبي في برنامج : الوحدة المفاھیمیة 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

   تعریف الارتباط تشعبي
د النقر على الفأرة  إلى مكان آخر، موجود في نفس یساعد الارتباط التشعبي على الانتقال بسرعة و بمجر

  . Webأو ملف مختلف موجود في القرص الصلب أو على   (signet) الملف معّرف بإشارة مرجعیة 

 إنشاء ارتباط تشعبي
 : ھناك حالتین في الارتباط التشعبي      

:   أن  یكون  الارتباط نحو موضع في نفس الملف و ھذا یتطلب    :أولاً
 : بالطریقة التالیة signet  تعیین الموضع كإشارة مرجعیة    -1

  تحدید المرجع●   
 …Signet نختار تعلیمة  Insertionمن قائمة ●  

 المعارف المستھدفة النشاطات المقترحة  الوحدات المفاھمیة

 التشعبيالارتباط

إنشاء وثیقة تحتوي على عناصر  ●
  درس

ربط كل عنصر بملف یحتوي ● 
 على محتوى الدرس

 إنشاء ارتباط تشعبي● 
 العلامة المرجعیة● 
فتح الارتباط التشعبي● 
 تغییر الارتباط● 
  حذف الارتباط● 
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2    جعیجع محمد : الأستاذ 

:  تظھر لنا العلبة التالیة●  

Ajouterنعطي اسم للمرجع ثم ننقر على الزر ●  
:تباع الخطوات التالیةبا الإشارة ھذه  الارتباط  نحو  إدراجثم یأتي  -2

   الارتباط بھاإجراءنحدد الكلمة أو الجملة المراد ●  
ن لوحة ، أو م Lien Hypertexteلنختار ) أو بالزر الأیمن للفأرة  ( Insertionعلى قائمة : ننقر●  

  . (Ctrl+K)المفاتیح 
 …Signetفي علبة الحوار الأولى ننقر على ●    

  .  تظھر العلبة الثانیة
  OKثم ننقر على الزر ) عنوان العنصر( Signet لنحدد اسم المرجع ●    
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3    جعیجع محمد : الأستاذ 

 ن الارتباط نحو  ملف آخرن یكوإ      : ثانیاً
. و مكانھ مھما كان  نوعھ

 .جراء الارتباط بھاإنحدد الكلمة أو الجملة المراد  ●
. ) أو بالزر الأیمن للفأرة  ( Insertion على قائمة :ننقر  ●

 .  Lien Hypertexte : لنختار 
.  طریق الرابط  الوصول إلیھ عننختار اسم الملف المراد ●
 . OKننقر على الزر  ●

تغییر الارتباط
 لتغییر الارتباط 

  ننقر على الارتباط بالزر الأیمن للفأرة ● 
 . …Modifier le lien hypertexteنختار ● 

تحدید الارتباط
 ننقر على الارتباط بالزر الأیمن للفأرة ● 
 Supprimer le lien hypertexteنختار   ● 

فتح الارتباط التشعبي
  لفتح الارتباط

 Ctrl المفتاح +بالزر الأیسر للفأرة ) موضع الرابط(ننقر على الجملة ●  
 . Ouvrir le lien hypertexte: أو بالزر الأیمن للفأرة نختار تعلیمة ●

نسخ الارتباط
 ننقر على الارتباط بالزر الأیمن للفأرة ● 
 Supprimer le lien hypertexteنختار   ● 

حذف الارتباط
 ننقر على الارتباط بالزر الأیمن للفأرة ● 
 Supprimer le lien hypertexte   نختار● 
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4elbassair.net    جعیجع محمد : الأستاذ 
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5    جعیجع محمد : الأستاذ 

   الإعـــلام الآلــــي:  مادة  
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  02م ملف تحضیري رق
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  السنة الرابعة متوسط
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

جداول البیانات  : 2المجال المفاھیمي 
 مفھوم و استعمال الصیغ :     1الوحدة المفاھیمیة

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 یدرج العملیات الحسابیة والدوال في الجدول ویمثلھ بیانیا :الكفاءات القاعدیة

   عة  سا15  :الحجم الساعي

      EXCELالمجدول 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 جداول البیانات :     2المجال المفاھیمي 
 مفھوم و استعمال الصیغ :     1الوحدة المفاھیمیة

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
)كتابة الصیغ )Formules 

623: ھي عبارة حسابیة أو منطقیة تتكون من أعداد و عملیات حسابیة أو منطقیة مثل  :الصیغة +´ .

. Entréeیقوم بحساب نتیجة الصیغة تلقائیًا بمجرد كتابتھا و الضغط على المفتاحمن مزایا المجدول، أنھ 
  :  ھيالعملیات الحسابیة

 الجمع+ : 
الطرح  : -

 الضرب* : 
 القسمة/ : 

 من لوحة المفاتیح الرقمیة

çAltGr  أو جبالضغط على الزر[الرفع للقوة : ^  +. [  
  . و ، أو : العملیات المنطقیة ھي

. الصیغ المباشرة، و الصیغ باستعمال مراجع الخلایا: ھناك نوعان من الصیغ● 

 المعارف المستھدفة النشاطات المقترحة الوحدات المفاھیمیة

مفھوم واستعمال 

  الصیغ

كتابة صیغة بسیطة بالأعداد فقط ورؤیة النتیجة مثل ● 
=7+5  

 من اختیار المتعلم باستعمال عملیات مختلفةكتابة صیغ● 
كتابة صیغة تحتوي على عملیتین أو أكثر و استنتاج ● 

 2*3+5=: أولویات العملیات الحسابیة مثل 
: كتابة صیغ باستعمال مراجع الخلایا مثل● 

=(c5+b2)/3 
  إنجاز جدول یحتوي على صیغ مثل كشف نقاط التلمیذ● 

 مفھوم الصیغة● 

 ة الصیغة كیفیة كتاب● 

الصیغ المباشرة والصیغ (

)باستعمال مراجع الخلایا

أولویات العملیات ● 
  الحسابیة
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6    جعیجع محمد : الأستاذ 

 الصیغ المباشرة: أولا

  .  ـ ننقر داخل الخلیة التي نرید للنتیجة أن تظھر فیھا1
  ). مستحسن(نسیة  ـ نغیر لغة الكتابة إلى الفر2
  =  ـ نكتب الرمز 2
.  ـ نكتب الصیغة التي تحتوي على أعداد و عملیات حسابیة4
. Entrée ـ نضغط على المفتاح5

47: كتابة الصیغ تكون باتجاه اللغة اللاتینیة، فمثلا :ملاحظة  3 تعطینا النتیجة=-

 كتابة الصیغة  Entréeعد الضغط على المفتاحب

 الصیغ باستعمال مراجع الخلایا: ثانیًا

. نعتبر أن الخلایا المستعملة في ھذه الصیغ تحتوي على أعداد

32 :1مثال BA . 3B مع محتوى الخلیة2Aھذا یعني جمع محتوى الخلیة : =+

. 3 في العدد7Cأي ضرب محتوى الخلیة : =7C*3 :2مثال

): یمكن استعمال الأقواس في الصیغ مثل ) 2/54 DD +=.   

. قر على الخلیة عوض أن نكتب مرجعھا یمكن أن نن:ملاحظة

  :  نتبع الخطوات1و لكتابة الصیغة السابقة مثال

.  ـ ننقر داخل الخلیة التي نرید للنتیجة أن تظھر فیھا1
  ). مستحسن( ـ نغیر لغة الكتابة إلى الفرنسیة 2
  =  ـ نكتب الرمز 3
 . 2A ـ ننقر على الخلیة 4
+ . لرمز  ـ نكتب ا5
 . 3B ـ ننقر على الخلیة 6
.  لتظھر النتیجةEntrée ـ نضغط على المفتاح7
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7    جعیجع محمد : الأستاذ 

 4 و 1،2،3الخطوات  6 و 5الخطوات 

1C إظھار النتیجة في الخلیة 7الخطوة 3B في6 و 2A في8نكتب 

أولویات العملیات الحسابیة 

. إذا كانت العبارة تحتوي على عدة عملیات حسابیة، یتبع الكمبیوتر جملة من الأولویات عند حساب نتیجتھا 
  . مرتبة من الأقوى إلى الأضعف: ھذه الأولویات ھي كالتالي

( . الأقواس : (
. الرفع للقوة: ^ 
 . و الأولویة من الیسار إلى الیمین : /;*
+- . و الأولویة من الیسار إلى الیمین : ;

32*4 :1مثال .  لأنھ یبدأ بالضرب قبل الجمع14تكون النتیجة ھي : =+

) :2مثال ) .  لأنھ یبدأ بالأقواس أولا6تكون النتیجة ھي : =-35*3

425 :3مثال .  لأن الأولویة للیسار7تكون النتیجة ھي : =-+

5*42 :4مثال 3 .  لأن الأولویة للأس ثم للضرب44تكون النتیجة ھي : =+

4/8*62 :5مثال .  لأن الأولویة للیسار-2تكون النتیجة ھي : =-

3/12*2^13 :6مثال ). القسمة( لأن الأولویة للأس ثم للیسار33تكون النتیجة ھي : =+
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8    جعیجع محمد : الأستاذ 

 :تمارین منزلیة
 ●3*457 +-=  
 ●( ) 5/2810 3+-= 
 ●5*23+=  
 ●( ) 3*1210 +=  
 ●( ) 2^3*1210 += 

 إنجاز جدول لكشف النقاط: تطبیق

 excelا تلمیذ في مواد مختلفة، باستعمال معالج النصوصأنجز جدولا تعالج فیھ نقاط تحصل علیھ
  :  ـ نحضر جدولا یضم علامات بعض المواد1

. Entrée ـ ننقر في خلیة المعدل للمادة الأولى، و نكتب الصیغة، ثم نضغط 2

 الیمنى فیصبح شكلھ علامة الجمع، نضغط على الزر  ـ ننقر خلیة المعدل و نضع مؤشر الفأرة عند الزاویة3
  . الأیسر و نسحب الفأرة إلى خلیة معدل المادة الأخیرة
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9    جعیجع محمد : الأستاذ 

 ـ تظھر معدلات كل المواد 4

 إنجاز جدول الضرب: 2تطبیق

 excel باستعمال معالج النصوص10 إلى 1أنجز جدولا تعالج فیھ مختلف عملیات الضرب من
) ـ نحضر جدولا یضم1 ) عشرة أعمدة و10(   :  عشرة صفوف10(
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10      جعیجع محمد : الأستاذ 

$1*$2: و نكتب الصیغة التالیة2B ـ ننقر في الخلیة2 AB= ثم نضغط ،  Entrée .

 ثم نسحب مع + نضع مؤش الفأرة عند الزاویة الیمنى من إطار الخلیة حتى یصبح شكلھا2B ـ ننقر الخلیة3
   . 11Aالضغط على الزر الأیسر إلى الخلیة

 ، و بذلك نكون قد نسخنا الصیغة 10Kثم نضع المشیرة عند الزاویة الیمنى و نسحب مع الضغط إلى الخلیة
   .داخل كل خلایا الجدول
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11      جعیجع محمد : الأستاذ 

.  ـ بھذا نكون قد أنجزنا جدول الضرب المطلوب4

 أنجز جدول لكشف النقاط التالي: تطبیق منزلي

، علمًا أن excelأنجز جدولا تعالج فیھ نقاط تحصل علیھا تلمیذ في الفصل الأول، باستعمال معالج النصوص
  : مختلف الصیغ المستعملة كالتالي

)555(/3*2: في المواد الأساسیة40/ ـ لحساب معدل الفروض1  FGH ++=

55: في المواد الأخرى40/ ـ لحساب معدل الفروض GH +=   

)55(/5:  ـ لحساب معدل كل مادة2  DE +=

5*5:  ـ لحساب المعدل بالمعامل لكل مادة3  BC= 

)16:5(:  ـ لحساب مجموع المعاملات4  BBSOMME=

17/18:  ـ لحساب المعدل الفصلي5  BA= 

)111085(/4:  ـ لحساب معدل المواد الأساسیة6  CCCC +++=
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12elbassair.net      جعیجع محمد : الأستاذ 
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13      جعیجع محمد : الأستاذ 

 الإعـــلام الآلــــي:  مادة  
  03ملف تحضیري رقم 

  السنة الرابعة متوسط
 ـــــــــــــــــــــــــــــــ

جداول البیانات  : 2المجال المفاھیمي 
 استعمال الدوال الجاھزة:     الوحدة المفاھیمیة 

 ـــــــــــــــــــــــــــــ
 یدرج العملیات الحسابیة والدوال في الجدول ویمثلھ بیانیا : الكفاءات القاعدیة

  عة  سا15:  الحجم الساعي  

 استعمال الدوال الجاھزة    : الوحدة المفاھیمیة 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

المجموع الآلي

   :لحساب مجموع عدة أعداد آلیا ، نتبع الخطوات الأربعة 

: نحدد الخلیة التي نرید أن یظھر فیھا المجموع   ـ   1

: ننقر على رمز المجموع الآلي في شریط الأدوات القیاسي    ـ     2

 المعارف المستھدفة  النشاطات المقترحة  الوحدات المفاھیمیة

استعمال الدوال الجاھزة

كتابة مجموعة من الأعداد ●  
  المتتابعة

لى عåتطبیق المجموع الآلي ●  
 الأعداد

على مجموعة غیر åتطبیق ●  
 متتابعة

اختیار دالة بسیطة مثل ●  
Moyenne 

 و تطبیقھا على مجموعة من 
  الأعداد

  Maxاختیار دوال أخرى مثل ●  
Si واستعمالھا في الجدول السابق  

  المجموع الآلي●  

 إدراج دالـة●  

 بعض الدوال الشھیرة ●  
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14      جعیجع محمد : الأستاذ 

نحدد فقط الخلایا التي تحوي الأعداد المطلوب جمعھا    ـ      3

:  فیظھر المجموع Entréeنضغط على     ـ      4

: طریقة أخرى
. وي على أعداد ـ نحدد الخلایا التي تحت1

: ننقر على رمز المجموع الآلي في شریط الأدوات القیاسي  ـ 2

إدراج دالــة
 : على عدد كبیر من الدوال الجاھزة في مختلف المیادین EXCELیحتوي 

  ... إحصاء ، ریاضیات ، منطق 
) : من النقاطنأخذ على سبیل المثال حساب معدل عدد : (لإدراج دالة نتبع ھذه المراحل ● 

 نحدد الخلیة التي نرید أن یظھر فیھا المعدل ـ 1

:  ـ ننقر على رمز إدراج دالة  في شریط الصیغة 2
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

15      جعیجع محمد : الأستاذ 

   . علما بأن المعدل ینتمي لمیدان الإحصاء
esStatistiqu ـ نحدد الفئة إحصاء3

رھا من قائمة الدوال المستعملة مؤخرا إن وجدت أو  إما باختیاMoyenneـ  نحدد الدالة معدل 4
)باختیار الفئة )catégorieالتي تحتوي على الدالة ثم تحدیدھا .
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

16      جعیجع محمد : الأستاذ 

، في علبة الحوار ننقر على المربع العلوي لتحدید الخلایا التي تحتوي على أعداد Okننقر ـ 5

 Ok و ننقر ـ نكتب أسماء الخلایا6
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

17      جعیجع محمد : الأستاذ 

 بعض الدوال الشھیرة

 صیغتھا دورھا الفئة الدالة
SOMMEeStatistiqu8:1(: حساب المجموع( AASOMME= 

MOYENNEeStatistiqu8:1( حساب المعدل( AAMOYENNE= 
CompteureStatistiqu8:1( احصاء عدد الأعداد( AANB=

MAXeStatistiqu 8:1(تمیز أكبر عدد في مجموعة من الأعداد( AAMAX=

MINeStatistiqu8:1( أصغر عدد في مجموعة من الأعدادتمیز( AAMIN=

تتحقق من شرط  SILOGIQUE

، و تعطي قیمة إذا كان صحیحا 
  و قیمة أخرى إذا كان خاطئا

ABStrigoetMaths1( تعطي القیمة المطلقة لعدد(AABS= 
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

18      جعیجع محمد : الأستاذ 

 الإعـــلام الآلــــي:  مادة  
  04ملف تحضیري رقم 

  السنة الرابعة متوسط
 ــــــــــــــــــــــــــــــــ

جداول البیانات  : 2المجال المفاھیمي 
(Les graphiques)طیطاتالتخ:    4الوحدة المفاھیمیة 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــ
 یدرج العملیات الحسابیة والدوال في الجدول ویمثلھ بیانیا: الكفاءات القاعدیة 

  عة  سا15:  الحجم الساعي  

(Les graphiques)التخطیطات:    4الوحدة المفاھیمیة 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 التخطیط

ھو تمثیل بیاني لسلسة أو أكثر من المعطیات یھدف إلى تحلیل النتائج بصورة أسھل و أوضح من 
. تحلیلھا إذا كانت على شكل أعداد في جدول

إدراج تخطیط

ق . ھذا الجدول ، الذي یمثل إنتاج القمح و الشعیر بوحدة ملدینا

الوحدات 

 المفاھمیة

 المعارف المستھدفة النشاطات المقترحة

التخطیطات

و رسم التخطیط ) د واحدفي عمو(كتابة سلسلة من الأعداد ●  
 المناسب

نقل، تغییر حجم ، (القیام بالعملیات الممكنة على التخطیط ●   
)تغییر لون ، حذف

إنجاز جدول یحتوي على بیانات واقعیة مثل إنتاج الحبوب ●  
، ورسم التخطیط ) یحتوي على سلسلتین(خلال سنوات مختلفة 

 المناسب
احیة العنوان أو عناوین القیام بتغییرات على التخطیط من ن● 

 البیانات أو تغییر نوع التخطیط أو تغییر وإضافة معطیات

إدراج تخطیط ●   

القیام بعملیات  ●   

  على التخطیط

 تغییر التخطیط ●   
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

19      جعیجع محمد : الأستاذ 

  : و نرید رسم التخطیط المناسب للجدول 
.  ـ    نكتب الجدول ثم نقوم بتحدیده1

 :  من شریط الأدوات القیاسي فتظھر نافذة الإطار الآتي ننقر على أداة التخطیط ـ  2

)نختار نوع التخطیط مثلا ـ 3 )esHistogrammثم ننقر على ،Suivant.
، إضافة ) لیست إجباریة(یظھر إطار للقیام ببعض الخیارات Suivantننقر فیھا على ـ في كل مرة 4

... عنوان للتخطیط أو وسیلة إیضاح 
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

20      جعیجع محمد : الأستاذ 

erter ـ بعدما نجري كل الخیارات التي نرغب فیھا ننقر على 5 min .

: نلاحظ ظھور التخطیط على ورقة العمل بھذا الشكل
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

21      جعیجع محمد : الأستاذ 

ثم بعد ذلك نستطیع القیام بعدة عملیات على التخطیط 

عملیات على التخطیط

.  یمكن القیام بعدة عملیات على ھذا التخطیط
 : ـ التحریك1

. ي أي مكان من التخطیط و نسحبھ إلى المكان الذي نریدنضغط على زر الفأرة الأیسر ف
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

22      جعیجع محمد : الأستاذ 

فیتغیر مكان التخطیط 

   : ـ تغییر الحجم2
نحدد التخطیط بالنقر فوقھ بالزر الأیسر، و نجعلھ في أحد المربعات السوداء الصغیرة التي تحیط 

. بالتخطیط ، و مع الضغط نسحب الفأرة في أي اتجاه نرید

 : الحذف- 3
.  في لوحة المفاتیحSupprنحدد التخطیط بالنقر علیھ ثم نضغط على 

   : تلوین التخطیط- 4

. ننقر مرتین بالزر الأیسر للفأرة على المساحة التي نرید تغییر لونھا من التخطیط ثم نختار اللون
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

23      جعیجع محمد : الأستاذ 

   : تغییر خط الكتابة- 5
. الخط یرمة التي نرید تغییر خطھا ثم نغننقر مرتین على الكل

 : تغییر نمط خطوط الرسم- 6

. ثم نغیره...) سمیك، متقطع(ننقر مرتین على الخط الذي نرید تغییر نمطھ 
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

24      جعیجع محمد : الأستاذ 

تغییر نوع التخطیط
 :إذا أردنا تغییر نوع التخطیط الذي رسمناه، نقوم بالخطوات التالیة 

  .  ـ  نحدد التخطیط بالنقر علیھ بالزر الأیسر للفأرة1 
. Graphiqueمن قائمة graphiquedetype ـ  نختار التعلیمة2 
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

25      جعیجع محمد : الأستاذ 

. Courbes: مثلاOK ـ  نختار نوع التخطیط و ننقر3 

فیظھر التخطیط بشكلھ الجدید 
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

26      جعیجع محمد : الأستاذ 

 تحدیث المعطیات

. معطیات أي تغییرھا أو إدراج و حذف بعض سلاسل المعطیاتبعد رسم التخطیط نستطیع تحدیث ال
  .  لتغییر المعطیات یكفي أن تغیرھا في الجدول، فیقوم المجدول بتغییر التخطیط آلیا–
: نقوم بعد كتابة المعطیات بـما یلي) مثلا سلسلة خاصة بإنتاج السكر( لإدراج سلسلة من المعطیات –

  .تحدید التخطیط ● 
. Graphique من قائمةsourceDonnéesلیمةاختیار تع● 

. بعد ظھور النافذة یمكن إزاحتھا لیظھر الجدول ثم نحدد كل الجدول● 
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27      جعیجع محمد : الأستاذ 

. Okثم نعیدھا للنقر على● 

احل السابقة و لكن بتحدید سلسلتي سلسلة الشعیر، نقوم بنفس المر: لحذف سلسلة من المعطیات مثلا –
  . القمح و السكر من الجدول
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28      جعیجع محمد : الأستاذ 

  . فیظھر التخطیط المعدل
أو نحدد التخطیط و نضیف أو نحذف سلسلة معطیات من الجدول، لیقوم المجدول بالتعدیل التلقائي  –

. مباشرة
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

29      جعیجع محمد : الأستاذ 

 إدراج عنوان للتخطیط
: كما یمكننا تغییر العنوان كما یلي) تیار عنوان لھ منذ البدایةإذا لم نقم باخ(یمكننا إضافة عنوان للتخطیط 

  . نحدد التخطیط● 
. graphiqueduOptions نختار التعلیمة Graphiqueمن قائمة● 

  . Titresنختار علامة التبویب●
. Okنكتب عنوان التخطیط و ننقر على● 
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30      جعیجع محمد : الأستاذ 

Etiquettes)(إدراج عناوین البیانات

: عناوین البیانات عبارة عن قیم أو نسب مئویة توضع داخل التخطیط لإدراجھا نتبع الخطوات التالیة
  . نحدد التخطیط● 
. graphiqueduOptions نختار التعلیمة Graphiqueمن قائمة● 
  .  في النافذة السابقةEtiquettesیبنختار علامة التبو● 

epourcentag أوvaleurثم تظھر لنا نافذة ننقر فیھا على● 
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31      جعیجع محمد : الأستاذ 

 تغییر مكان وسیلة الإیضاح أو إخفائھا

: بنفس الطریقة السابقة نستطیع تغییر وضعیة وسیلة الإیضاح
  . نحدد التخطیط● 
. graphiqueduOptions نختار التعلیمة Graphiqueئمةمن قا● 
  . في النافذة السابقةLégendeنختار علامة التبویب● 
  . Okنختار الوضعیة و ننقر على● 

.  لكي تختفيlégendelaAfficherإذا أردنا إخفائھا ننقر على العلامة التي تسبق● 
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32      جعیجع محمد : الأستاذ 

.  یظھر التخطیط بدون وسیلة الإیضاحOkو بعد الضغط على
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

33      جعیجع محمد : الأستاذ 

  الإعلام الآلي: مادة  
 05ملف تحضیري رقم 

  السنة الرابعة متوسط
 ـــــــــــــــــــــــــــــ

العروض التقدیمیة  : 3المجال المفاھیمي 
الحركة و الارتباط التشعبي:    المفاھیمیة الوحدة 

ـــــــــــــــــــــــــــ 
. التمكن من إنشاء و تقدیم عرض متعدد الوسائط : الكفاءة القاعدیة 

   سا10:  الحجم الساعي  

lien hypertexteعبي الارتباط التش .1
 l’animation   الحركة. 2

 diaporama الحفظ على شكل دیابوراما . 3
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

الحركة و الارتباط التشعبي:    الوحدة المفاھیمیة 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

lien hypertexte ـ    الارتباط التشعبي 1

و لكن في بعض . عند عرض الدیابوراما یكون الانتقال من شریحة لأخرى تسلسلیا أي حسب ترتیب الشرائح
 .الأحیان نود الانتقال مباشرة إلى الموضوع الذي یھمنا حتى و إن كان في شریحة لا تلي الشریحة الحالیة 

 إدراج ارتباط تشعبي

. حدد الكلمة ، الجملة ، الصورة أو الزر الذي تود إدراج بھ ارتباطا تشعبیا ● 
 . lien hypertexteانقر فوقھ بالزر الأیمن ثم اختر ●     

 أو      
  . insertion من قائمة  lien hypertexteانقر على  ●   

: نتحصل على الإطار التالي 

الوحدات 
 المفاھمیة

 المعارف المستھدفة النشاطات المقترحة

 الحركة
و الارتباط 

التشعبي

الملف المنجز في تطبیق معالج النصوص نسخ محتوى ● 
 الخاص بعناصر الدرس

القیام بربط كل عنصر مع شریحة ● 
استخدام حركات مختلفة لعناصر الدرس ● 
حفظ العرض على شكل دیابوراما ●  
 القیام بالعرض● 

 الارتباط التشعبي ●   

 الحركة●  

الحفظ على شكل  ●   
دیابوراما
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34      جعیجع محمد : الأستاذ 

 : حالتان ھناك
. الارتباط بشریحة أخرى من نفس العرض التقدیمي ●       

... ) . وثیقة ، برنامج ، عرض تقدیمي ( الارتباط بملف آخر ●  

 الارتباط بشریحة أخرى من نفس العرض التقدیمي

    .  Signetننقر على الزر 
. في العلبة السابقة ، فتظھر قائمة الشرائح 

  .  المناسبة نختار منھا الشریحة
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35      جعیجع محمد : الأستاذ 

... ) . وثیقة ، برنامج ، عرض تقدیمي ( الارتباط بملف آخر 

 . المراد نختار من قائمة الملفات الملف المطلوب أو نغیر المجلد حتى یظھر الملف

رتباط و لا یظھر ھذا الا. بعد القیام بھذه العملیة یصبح العنصر المحدد مرتبطا بالشریحة أو بالملف المختار● 
  . إلا عند عرض الدیابوراما

  : حیث عندما نضع مشیرة الفأرة علیھ یصبح شكلھا

 .و عند النقر علیھا ننتقل إلى الشریحة أو الملف المرتبط بھ

l’animation   الحركة

بھدف . و تعني تخصیص حركة معینة لكل عنصر من الشریحة سواء كان نصا أو صورة أو أي عنصر آخر 
  . تباه خلال شرح ھذه العناصر عند عرض الدیابوراما لفت الان

 :لتخصیص الحركة اتبع المراحل التالیة 

 diaporamaنقر على قائمة   أ  -1
.  personnaliser l’animation تعلیمة حركة مخصصةختر أ -2
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

36      جعیجع محمد : الأستاذ 

 تخصیص حركة عنصر من الشریحة

 :بعد تحدید العنصر یظھر الإطار التالي ●     

 لغاء حركة العنصرلإ

 :بعد تحدید العنصر یظھر الإطار التالي ●     
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37      جعیجع محمد : الأستاذ 

 لتغییر حركة عنصر

: بعد تحدید العنصر ، یظھر الإطار التالي ● 
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 مذكرات الإعلام الآلي ـ السنة الرابعة متوسط ـ 

38      جعیجع محمد : الأستاذ 

   الإعلام الآلي: مادة
 05ملف تحضیري رقم 

  السنة الرابعة متوسط
 ـــــــــــــــــــــــــــــ

التقدیمیة العروض : 3المجال المفاھیمي
 الحفظ على شكل دیابوراما

ـــــــــــــــــــــــــــ 
. التمكن من إنشاء و تقدیم عرض متعدد الوسائط : الكفاءة القاعدیة

  حفظ عرض على شكل دیابوراما-:مؤشرات الكفاءة 
   الحواسیب-  جھاز مضاعف الشاشات:الوسائل المستعملة

 ظیف حركة على عنصر من شریحةماذا نقصد بالحركة و كیف ن:تقویم تشخیصي
  سا10:  الحجم الساعي

 ):د3(وضعیة الانطلاق 
 :الإشكالیة
 ؟ لذلك مختلفة خیارات توجد ھل حفظھ وأردت تقدیمیا عرضا  أنجزت-
  لتخزین عرض تقدیمي؟ماھي الخطوات و المراحل المتبعة  -
  ماھي الخیارات المتاحة للتخزین؟ -

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 diaporama الحفظ على شكل دیابوراما . 3

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 الحفظ على شكل دیابوراما

   :منھا توجد عدة خیارات لحفظ عرض تقدیمي

 Présentationیحفظ كعرض تقدیمي عادي    ـ 1

 المعارف المستھدفة النشاطات المقترحة الوحدات المفاھمیة

  الحركة
و الارتباط التشعبي

نسخ محتوى الملف المنجز في تطبیق معالج ● 
 النصوص الخاص بعناصر الدرس

القیام بربط كل عنصر مع شریحة ● 
ة لعناصر الدرس استخدام حركات مختلف● 
حفظ العرض على شكل دیابوراما ●  
 القیام بالعرض● 

 الارتباط التشعبي ●   

  الحركة●  

الحفظ على شكل دیابوراما●   
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 Diaporama) دیابوراما (یحفظ كعرض تقدیمي مباشر  ـ 2

 مراحل حفظ عرض تقدیمي على شكل دیابوراما

: نتبع الخطوات التالیة على شكل دیابوراما التقدیمي، نرید حفظھ بعد الانتھاء من إنجاز العرض
 ichierFنفتح قائمة ملف  ـ  1

 sous… egistrerrEnحفظ باسم  یظھر إطار نختار منھ التعلیمة ـ  2

 اسم الملف ثم نكتب اسم ملف العرض في یظھر إطار نحدد فیھ مكان حفظ ملف العرض ـ  3
 Nom de Fichier: 
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ثم نختار نوع العرض  Type de fichierفتح إطار أنواع الملفات ن ـ  4
 Diaporama Power Pointعرض تقدیمي مباشر 

فیتم حفظ العرض على شكل  nregistrerEنضغط على الزر حفظ  ـ  5
 Diaporamaعرض تقدیمي مباشر 

 التقویم

 ثلاثة شرائح ، موظفا فیھ ارتباط تشعبي داخلي أنجز عرضا تقدیمیا تبرز فیھ درسا لمادة ما یحتوي على الأقل
مصحوبا بصوت ، و بعد الانتھاء من إنجاز العرض قم بحفظھ ) تبرز فیھ سرعة الحركة(و عنصر الحركة 

  . على شكل دیابوراما في المستندات
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  الإعلام الآلي:  مادة  
 06ملف تحضیري رقم 

  السنة الرابعة متوسط
 ـــــــــــــــــــــــــ

الشبكات  : 4المجال المفاھیمي 
البرید الإلكتروني: الوحدة المفاھیمیة 

 ـــــــــــــــــــــــــــــ
تبادل المعلومات مع الآخرین عبر شبكة الانترنت :  الكفاءة القاعدیة
  عات  سا05:  الحجم الساعي  

البرید الإلكتروني: دة المفاھیمیة الوح
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

البرید الإلكتروني

 البرید الإلكترونيتعریف
 البرید الالكتروني

 صل إلى المكان المطلوب في مدةى یھو البرید الذي یجري نقلھ عبر الانترنت من شبكة إلى أخرى حت
. ویمكن للبرید الإلكتروني أن ینقل نصوصا أو صورا أو ملفات . زمنیة محدودة لا تتجاوز بضع دقائق

 مزایا البرید الإلكتروني
  السرعة

یمكن للرسالة عبر البرید الإلكتروني أن تصل إلى المكان المطلوب في زمن لا یتجاوز بضع دقائق 
.سافاتمھما تباعدت الم

  التكلفة
ویوفر تبادل الرسائل إلكترونیا . لا یوجد أي رسوم مقابل استلام أو إرسال رسائل البرید الإلكتروني

 .عبر الإنترنت تكالیف مكالمات المسافات البعیدة

المعارف المستھدفةالنشاطات المقترحةالوحدات المفاھمیة

 الالكترونيالبرید

 إلكتروني عند أحد موزعي عنوانإنشاء ●   
 . استمارة التسجیلالانترنت و ذلك بملأ

 .فتح علبة بریدك الإلكتروني●  
كتابة رسالة و إرسالھا إلى شخص  ●   
  واحد

كتابة رسالة و إرسالھا إلى عدد من ● 
   ccالخاصیة الأشخاص باستعمال

م  معھا ثصورة كتابة رسالة و إرفاق ●  
 إرسالھا

 إغلاق  علبة بریدك الإلكتروني●  

مزایا البرید الإلكتروني ●  
  ) السرعة، التوقیت، التكلفة(

 أجزاء عنوان البرید الإلكتروني●  
 إنشاء عنوان برید إلكتروني●  
  إرسال رسائل●  
  استقبال رسائل ●  
  الوثیقة المرفقة ●  
إغلاق صندوق البرید ●  

  الإلكتروني 
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 التوقیت
  فرسائل البرید . یمكن استلام وإرسال رسائل البرید الإلكتروني في أي وقت

. یكون مستقبل الرسالة موجودا على الطرف الآخر في ذات الوقت الالكتروني لا تتطلب أن 

 أجزاء عنوان البرید الإلكتروني
:یتكون عنوان البرید الإلكتروني 

  . اسم الشخص أو أي اسم آخر  - 1
.@  إشارة     - 2
.   اسم الشركة التي تزود بخدمة البرید الالكتروني- 3

Nom Prenom @ yahoo . fr:       مثال 

إنشاء عنوان برید إلكتروني 

 :مثل. ھناك العدید من المواقع على الانترنت توفر للمستخدمین عناوین برید إلكتروني مجانیة
com.yahoo.mail://http  
com.hotmail.www://http 
com.maktoob.www://http 

 عند أحد  موفري البرید المجاني و  Inscription التسجیل للحصول على عنوان برید الخاص بك یجب ( 
) .ذلك بملء استمارة التسجیل 

 إرسال و استقبال الرسائل

شخاص حول العالم البرید الإلكتروني  ویوجد في الانترنت الكثیر من المواقع التي یستخدم ملایین الأ
وما علیك سوى الاشتراك لكي تتمكن من إرسال واستقبال الرسائل و . تقدم خدمة البرید الالكتروني مجانا

  .المرفقات

إنشاء عنوان برید إلكتروني 
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  الرسائلإرسال
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  و إرسالھاكتابة الرسالة

:    أین یجب إدراج  écrire   كتابة"    انقر على زر 
،  عنوان المرسل إلیھ •

 موضوع الرسالة  ،•
 نص الرسالة  ، •

.Envoyerلإرسال الرسالة اضغط على زر الإرسال 
  ) . Serveur (موزع بعد ذلك تذھب رسالتك إلى 

ركة المزودة للإنترنت ، الذي یتحقق من صحة عنوان المرسل إلیھ ، حیث تصلھ في صندوق البرید الش
.المخصص للمستخدمین 

 استقبال الرسائل

: حیث تجد فیھا 
  . اسم المرسل و عنوانھ ● 
  . تاریخ إرسال الرسالة ● 
. موضوع الرسالة المرسلة إلیك ● 
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 الوثیقة المرفقة
مكنك عبر البرید الإلكتروني إرسال ملفات موسیقیة أو برامج أو صور أو غیر ذلك من الملفات التي ی

 . Fichiers attachésترسل مع الرسالة الإلكترونیة على شكل ملفات ملحقة 
  : من أجل ذلك 

. في نافذة كتابة رسالةjoindreأنقر على زر إضافة ملفات مرفقة  ـ  1
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.لفات المرفقةقم بإدخال الم ـ  2
 . ثم قم بإتمام كتابة نص الرسالة و إرسالھا ـ  3

 .سیتلقى المرسل إلیھ رسالتك بالإضافة إلى الملفات المرفقة
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 إغلاق صندوق بریدك الإلكتروني

: لأجل ذلك . عند الانتھاء من إرسال و استقبال الرسائل یجب إغلاق صندوق بریدك الإلكتروني 
 .  de connexionأنقر على 
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